
 

 

 

Ihre Karriere in der Region Brandenburg-Berlin 
 

Werden Sie gemeinsam mit uns erfolgreich. Die IKK BB ist eine ausgezeichnete  
Krankenkasse und gehört zu den Top Unternehmen in der Region. Wir bieten unseren  
Mitarbeiter*innen exzellente Rahmenbedingungen, um erfolgreich sein zu können. Aktu-
ell besetzen wir im Unternehmensbereich Markt am Standort Berlin die Stelle 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) Besondere Personengruppen –  
freiwillige Versicherung 

 

Sie verantworten: 
 

- Beratung und Betreuung unserer Kunden in allen Angelegenheiten der freiwilligen Versiche-
rung. 

- Praxisorientierte Fallbearbeitung, mündliche und schriftliche Kommunikation mit Kunden, 
Sozialversicherungsträgern, Arbeitgebern, Steuerbüros und Rechtsanwälten. 

- Überwachung der Zahlungseingänge, Kontenführung und Durchführung des Mahnverfah-
rens. 
 

Ihre Kompetenz: 
 
- Ihre berufliche Heimat ist die gesetzliche Krankenversicherung. Sie haben eine abgeschlos-

sene Ausbildung zum Sozialversicherungsfachangestellten – Fachrichtung Krankenversiche-
rung – oder verfügen über eine vergleichbare Berufserfahrung mit Schwerpunkt in der ge-
setzlichen Krankenversicherung. 

 

Ihre Persönlichkeit: 
 
- Sie arbeiten selbstständig, sind kundenorientiert und belastbar und haben Erfahrungen mit 

der Bearbeitung von Vorgängen aus dem Bereich freiwillige Versicherung. 
- Sie haben eine hohe Leistungsbereitschaft und zu Ihren persönlichen Stärken zählen eine 

lösungsorientierte, prozess- und eigenverantwortliche Arbeitsweise. 
- Sie sind sicher in der Anwendung der üblichen MS-Office-Produkte. Die Einarbeitung in wei-

tere Software-Produkte stellt für Sie kein Hindernis dar. 
- Sie arbeiten teamorientiert, zuverlässig und sorgfältig und runden Ihr Profil damit ab. 
 

Unser Angebot:  
 
- Wir vergüten die Tätigkeit nach dem IKK-TV zuzüglich Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie 

einer zusätzlichen Altersvorsorge. 
- Wir bieten Ihnen eine interessante und vielseitige Tätigkeit, unbefristet und in Vollzeit bei 

flexiblen Arbeitszeiten. 
- Wir entwickeln Sie gezielt weiter, unter anderem durch geeignete Schulungsmaßnahmen. 
 
Interesse? Dann kontaktieren Sie uns bitte unter: 
  
Anschrift: IKK Brandenburg und Berlin 

Personalmanagement  
Herrn Udo Fortkamp 
Keithstraße 9/11 in 10787 Berlin 
 

 

E-Mail: 
 

personalstelle@ikkbb.de 
 

 

Telefon: 030 21991 555  

Wenn Sie sich bewerben möchten, reichen Sie Ihre vollständigen Unterlagen bitte bis zum 29.05.2022 per Post oder 
per E-Mail (alle Unterlagen in einer PDF-Datei kombiniert) ein. Sofern Sie uns Ihre Bewerbung per E-Mail übersenden 
weisen wir daraufhin, dass es sich hier um eine unsichere Kommunikationsform über das Internet handelt. 
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