
MITARBEITER (M/W/D) ARBEITGEBERSERVICE 

 
Die SECURVITA Krankenkasse ist eine gesetzliche Krankenkasse. Wir bieten Versicherten innovative 
Lösungen und setzen uns besonders für seriöse Naturheilverfahren ein. Rund 225.000 Versicherte 
vertrauen uns bereits. Die SECURVITA ist „Deutschlands beste Krankenkasse 2022“ im Vergleichstest  
des Wirtschaftsmagazins Euro (04/2022). 
 

Engagieren Sie sich in Vollzeit in unserem wachsenden Team mit 360 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern. 
Die Stelle ist vorerst für zwei Jahre befristet zu besetzen und teilzeitgeeignet. 
 
Ihr Aufgaben- und Verantwortungsbereich 
Unterstützen Sie uns bei allen Aufgaben in der Kundenbetreuung und beraten Sie unsere Versicherten und 
Arbeitgeber zu allen Fragen im Versicherungs-, Beitrags- und Melderecht. Weiterhin übernehmen Sie die 
Prüfung der Versicherungspflicht bzw. -freiheit von Arbeitnehmern und Künstlern und bearbeiten die DEÜV-
Meldungen. Zudem sind Sie zuständig für die Klärung und Pflege von Arbeitgeberkonten, für die 
Durchführung des Schätz- und Mahnverfahrens sowie für die Prüfung und Nachbearbeitung von 
Betriebsprüfberichten. Je nach Vorwissen und Neigung kann es sich auch um Teile dieser Aufgaben 
handeln. 
 
Ihre Fähigkeiten und Ihr Persönlichkeitsprofil  

 Abgeschlossene Ausbildung zum Sozialversicherungsfachangestellten (m/w/d), eine vergleichbare 
kaufmännische Ausbildung oder mehrjährige Berufserfahrung im Bereich der Sozialversicherung 

 Kenntnisse im Versicherungs-, Beitrags- und Melderecht wünschenswert  
 Flexibilität und Bereitschaft, auch einfache und wiederkehrende Aufgaben zu erledigen 
 Hohes Engagement, Kommunikationsstärke und ausgeprägte Serviceorientierung 
 Gute Auffassungsgabe und strukturiertes Denken 

  
Was Sie bei uns erwartet 
Bei uns arbeiten Sie selbstständig und eigenverantwortlich in einem vielfältigen Aufgabenbereich. Sie 
profitieren von kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien. In unserem motivierten Team erleben 
Sie ein angenehmes Betriebsklima. Wir bieten Ihnen berufliche Perspektiven und honorieren Ihr 
Engagement mit attraktiven Sozialleistungen und einer der Verantwortung angemessenen Vergütung.  
 

Sind Sie interessiert?  
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung inklusive Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellungen unter: personalressort@securvita-bkk.de. Für Anfragen steht Ihnen unser Team zur 
Verfügung: 040 / 3347-8440. 
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