
 

KOMMEN SIE AN BORD 
DER BKK ZF & PARTNER

 Mitarbeiter (m/w/d) in der Personalsachbearbeitung 

 Ihre Ansprechpartnerin 

Für unsere Hauptverwaltung in Friedrichshafen suchen wir in  Teilzeit 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Hanna Schrempf

Abteilungsleiterin Personal

Otto-Lilienthal-Str. 10

88046 Friedrichshafen

Tel: 07541 3908-1011

IHR BISHERIGER KURS 

 · abgeschlossene kaufmännische Ausbildung idealer-

weise mit  Weiterbildung zum Personalfachkaufmann 

(m/w/d) oder eine vergleichbare  Weiterbildung 

 · gute Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht

 · wünschenswerterweise Erfahrungen im Personal- 

bereich 

 · freundliches und kompetentes Auftreten

 · selbstständige, strukturierte und ergebnisorientierte 

Arbeitsweise

 · Flexibilität und Teamfähigkeit 

 

IHR ANGESTEUERTES ZIEL

 · Unterstützung im operativen personalwirtschaftlichen 

Tagesgeschäft von der Personalbeschaffung bis zum 

Ende des Arbeitsverhältnisses 

 · eigenständiges Vertragsmanagement inklusive selbst-

ständiger Erfassung / Pflege aller relevanten Daten 

im System 

 · Kommunikation und Korrespondenz mit externen  

Stellen (Behörden, Ämtern etc.) 

 · Erstellung von Auswertungen und Statistiken

 · enge Zusammenarbeit mit dem Personalrat 

 · Ansprechpartner (m/w/d) für Beschäftigte und  

Führungskräfte 

 · Unterstützung im Zeiterfassungsmanagement 

 · Urlaubs- und Krankheitsvertretung innerhalb  

des Teams 

IHRE  WOHLFÜHL-GOODIES

 · ein attraktives Gehalt

 · einen unbefristeten Arbeitsvertrag

 · 30  Tage Urlaub pro Jahr

 · flexible Arbeitszeiten für Ihre Work-Life-Balance

 · bezahlte Freistellung an Weihnachten und Silvester

 · tarifliche Benefits wie z. B. Sonderzahlungen und  

vermögenswirksame Leistungen

 · betriebliche Altersvorsorge

 · Krankengeldzuschuss von bis zu 26  Wochen

 · JobRad FullService

 · Mitarbeiter-Rabatte und Fitness-Zuschuss

 · Willkommensgeschenk

 · Mitarbeiter werben Mitarbeiter mit unserer attraktiven 

Onboarding-Prämie von 1.500 €

 · Mitarbeiter-Events  

 

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT? 

Bewerben Sie sich online bis zum 27.06.2023 auf unserer 

Karriere-Seite  www.bkk-zf-partner.de/karriere  

 

Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher 

Eignung besonders berücksichtigt.


