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BKK GILDEMEISTER SEIDENSTICKER

Wir verstehen uns als eine Krankenversicherung von Menschen fir Menschen. Deshalb werden nicht
nur unsere Versicherten mit zahlreichen Angeboten von uns unterstiitzt. Mit einer vorausschauenden
und nachhaltigen Personalstrategie fordern wir die Gesundheit unserer Mitarbeiter. Dafir wurden wir
2023 zum fiinften Mal in Folge von der Zeitung DIE WELT mit dem Qualitatssiegel ,,.Deutschlands
bester Arbeitgeber - hohe Attraktivitat” ausgezeichnet.

Die BKK GILDEMEISTER SEIDENSTICKER ist ein Unternehmen, das es dank der Verbindung von
Tradition und Moderne geschafft hat, sich zu einem erfolgreichen Dienstleistungsunternehmen zu
entwickeln.

Um unserem Anspruch auch weiterhin gerecht zu werden, suchen wir zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt fir unseren Standort Bielefeld einen:

Sachbearbeiter (m/w/d) Firmenkunden

Das sollten Sie mitbringen:

e eine Ausbildung zum Sozialversicherungsfachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare
Berufsausbildung und Berufserfahrung im Beitragswesen einer Krankenkasse, speziell im
Firmenkunden-Bereich

sichere und umfassende Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht und angrenzendem Recht
sicherer Umgang mit ISKV 21¢/ 21c ng und GPS_KV

sicherer Umgang mit der Standardsoftware MS Office (Excel, Word und Outlook]

hohe Einsatz- und Verantwortungsbereitschaft

ausgepragte Qualitats- und Serviceorientierung

Kooperations- und Kommunikationsfahigkeit

Bereitschaft zur Teamarbeit und Sozialkompetenz

Vertrauenswirdigkeit

gutes schriftliches und mindliches Ausdrucksvermaogen

Belastbarkeit

Das erwartet Sie:

e schriftliche, telefonische und personliche Beratung der Kunden im Rahmen des
Aufgabenbereiches

Klarung und Bearbeitung der Meldungen

Bearbeitung von Listen zur Bestandsbereinigung
Arbeitgeberkontenanlage, -fihrung und Pflege der Stammdaten
Beurteilung von Versicherungsverhaltnissen

Uberwachung der Beitragszahlungen

Durchfiihrung des Mahnverfahrens bis zur Abgabe an die Vollstreckung
Bearbeitung der Prif- und Hinweislisten

Erstellen von Entscheidungsvorlagen fir die Teamleitung

Beratung der Arbeitgeber im Rahmen der Umlageversicherung
Bearbeitung der Antrage nach dem Aufwendungsausgleichsgesetz
Auswertung und Erfassung von Betriebsprifberichten
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Wir bieten:
e selbstandiges und verantwortungsvolles Arbeiten an einem modernen Arbeitsplatz oder mobil
e flexible Arbeitszeitmodelle und grof3ziigige Gleitzeitregelungen
o Teilzeit ist moglich
e regelmaBige fachliche und personliche Weiterentwicklungsangebote
e attraktives Gehaltspaket inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie hohe Zuschiisse zu

vermogenswirksamen Leistungen und der betrieblichen Altersversorgung
e Betriebliches Gesundheitsmanagement

Sie mochten an unserem Erfolg mitwirken?

Dann freuen wir uns auf lhre Onlinebewerbung bis zum 31.08.2024 iiber unsere Homepage unter
Angabe des friihestmdglichen Eintrittstermins, Ihrer Gehaltsvorstellungen und wie Sie auf uns
aufmerksam geworden sind. Die Onlinebewerbung hat fir Sie und uns den Vorteil, schneller in der
Kommunikation zu sein und administrative Tatigkeiten zu reduzieren.

Wir verarbeiten Ihre Bewerbungsunterlagen ausschlief3lich zum Zweck unseres Auswahlverfahrens.
Sollten Sie sich schriftlich bewerben, weisen wir Sie darauf hin, dass wir Ihnen aus organisatorischen

Grinden lhre Bewerbungsunterlagen leider nicht zuriicksenden kdnnen.

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

BKK GILDEMEISTER SEIDENSTICKER

Personalabteilung
Dominik Hesse
Winterstrafle 49
33649 Bielefeld

Haben Sie Fragen?

Herr Hesse beantwortet sie lhnen gern!
Tel: 0521/5228-3132 oder mailto: d.hesse(@bkkgs.de




